РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ НИКОЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.02.2016




№ 9




с. Никольск

О постановлении Правового департамента Алтайского края «О постановлении Администрации Никольского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края от 15.05.2013 № 11 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением от 01.04.2015 №15)
В связи проверкой Правового департамента Алтайского края и в соответствии со статьей 3 Федерального закона от 27.02.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В Административный регламент «Осуществление приватизации (передачи) жилого помещения в собственность граждан на территории Никольского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края» внести следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 2.12 изложить в следующей редакции: «Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут»;
1.2. Пункт 2.6 дополнить абзацем следующего содержания:

«Заявитель вправе самостоятельно предоставить документы и информацию по собственной инициативе»
1.3. Раздел 3 дополнить пунктом 3.19 следующего содержания:

«3.19. Прием и рассмотрение электронных обращений:

3.19.1. Обращение, направленное по электронной почте должно содержать наименование органа исполнительной власти или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому оно адресовано, изложение существа обращения, фамилию, имя, отчество обращающегося, почтовый адрес заявителя (местожительство), контактный телефон.

3.19.2. По результатам рассмотрения электронного обращения готовится уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата
3.19.3. Ответ получателю муниципальной услуги направляется по электронной почте в соответствии с реквизитами, указанными в обращении, не позднее 15 рабочих дней со дня регистрации обращения.
При этом выдача результата муниципальной услуги осуществляется по личному обращению заявителя с предоставлением подлинников всех документов, сканированные копии которых направлены в электронной форме, для их сверки между собой (в случае, если документы не были заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяется уполномоченным специалистом».
1.4. Пункт 5.8 раздела 5 изложить в следующей редакции: «Жалоба, поступившая в Администрацию Никольского сельсовета, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа Администрации Никольского сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы».
2. В Административный регламент «Выдача Выписок из домовой книги, похозяйственной книги и справок» внести следующие изменения:

2.1. В разделе 2 указать что «Время ожидании получателем услуги в очереди к лицу, ответственному за выдачу выписок и справок не должно превышать 15 минут при подаче документов»;
2.2. Раздел 2 дополнить абзацем следующего содержания:

«Заявитель вправе самостоятельно предоставить документы и информацию по собственной инициативе»
2.3. Раздел 3 дополнить абзацем следующего содержания:

Обращение, направленное по электронной почте должно содержать наименование органа исполнительной власти или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому оно адресовано, изложение существа обращения, фамилию, имя, отчество обращающегося, почтовый адрес заявителя (местожительство), контактный телефон.

По результатам рассмотрения электронного обращения готовится уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата
Ответ получателю муниципальной услуги направляется по электронной почте в соответствии с реквизитами, указанными в обращении, не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации обращения.
При этом выдача результата муниципальной услуги осуществляется по личному обращению заявителя с предоставлением подлинников всех документов.

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяется уполномоченным специалистом.
2.4. В разделе 5 указать что: «Жалоба, поступившая в Администрацию Никольского сельсовета, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа Администрации Никольского сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы».

3. В Административный регламент «Предоставления информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Никольского сельсовета Змеиногорского района Алтайского края и предназначенных для сдачи в аренду» внести следующие изменения:

3.1. Пункт 5.3 изложить в следующей редакции: «Жалоба, поступившая в Администрацию Никольского сельсовета, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа Администрации Никольского сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы».

Глава Администрации





А.В. Медведев

