РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Саввушинского сельсовета

Змеиногорского района  Алтайского края

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

17.12.2013                                       №  36                                          
 с. Саввушка

Об утверждении плана

работы Администрации 

Саввушинского сельсовета

Рассмотрев представленный план работы Администрации Саввушинского сельсовета:

1. Утвердить план работы Администрации Саввушинского сельсовета, общественных комиссий при администрации Саввушинского сельсовета(планы прилагаются)
2. Контроль за исполнением данного плана работы Администрации сельсовета, возложить на Фролову С.Е. – заместителя главы  Администрации сельсовета.

Глава Администрации 

Саввушинского сельсовета                                                               А.В. Стеблецов
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН

работы Администрации Саввушинского   сельсовета

на 2014 год

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки

исполнения
	Ответственные

	
	Об итогах работы администрации Саввушинского сельсовета за 2013 г.
	январь
	Глава администрации сельсовета

	
	Участие в семинарах, учебах для глав, заместителей, специалистов Администрации сельсовета, заседаниях Совета депутатов Саввушинского сельсовета 
	В течение года
	Глава администрации сельсовета,

Заместитель главы администрации сельсовета

	
	Проведение собраний, сходов граждан с жителями села по вопросам местного значения
	В течение года
	Глава администрации сельсовета

	
	Организационная работа по реализации ФЗ от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Согласно календарного плана
	Глава администрации сельсовета, специалисты

	
	Организация работы комиссий при администрации Саввушинского сельсовета
	постоянно
	Председатели комиссий

	
	О работе с подростками и неблагополучными семьями в сельсовете
	постоянно
	Председатель комиссии ПДН, заместитель главы

	
	Формирование архивных фондов сельсовета
	Весь период
	Заместитель главы администрации  сельсовета, специалисты администрации  сельсовета

	
	Предоставление необходимой статистической отчетности
	Согласно срокам предоставления
	Специалисты администрации сельсовета

	
	Составление прогноза социально – экономического развития поселения
	Март - июль
	гл. специалист по финансам, налогам, сборам и планированию

	
	Ведение реестра муниципального имущества
	В течение года
	Администрация Саввушинского сельсовета

	
	Присвоение адресов объектам недвижимости
	В течение года
	Администрация Саввушинского сельсовета

	
	Об утверждении плана работы администрации Саввушинского сельсовета на 2015 год
	Декабрь
	Заместитель главы администрации

	
	Работа по выявлению невостребованных земельных долей, признание права собственности поселения на эти доли
	Весь период
	Специалист по земле и имуществу

	
	О работе по обеспечению поступления налоговых платежей и сборов
	Весь период
	Специалист по земле и имуществу, гл. специалист по финансам, налогам, сборам и планированию

	
	Об организации пастьбы скота в населенных пунктах Саввушинского сельсовета в 2014 году
	Апрель – май
	Глава администрации сельсовета

	
	Организация приема граждан, работа с обращениями, поступающими в администрацию Саввушинского сельсовета

	
	Прием граждан по личным вопросам, работа с обращениями граждан, выдача справок населению
	Постоянно(график приема граждан)
	Глава администрации сельсовета, специалисты администрации

	
	Проведение сходов, собраний граждан
	В течение года
	Глава администрации сельсовета, специалисты администрации

	
	Мониторинг обращений граждан
	Ежемесячно, ежеквартально
	Глава администрации сельсовета

	
	Работа по профилактике правонарушений, проведение рейдов, установление контроля за асоциальными семьями
	В течение года
	Заместитель главы администрации, председатель комиссии ПДН, пом. УУП и ПДН

	
	Выдача архивных справок
	Постоянно
	Заместитель главы администрации

	
	Организация работы комиссий при администрации Саввушинского сельсовета
	постоянно
	Председатели комиссий

	
	О работе с подростками и неблагополучными семьями в сельсовете
	постоянно
	Председатель комиссии ПДН, заместитель главы

	
	Ведение похозяйственного учета


	В течение года
	Заместитель главы администрации сельсовета

	
	О работе должностных лиц администрации сельсовета по составлению протоколов об административных правонарушениях
	В течение года
	Глава администрации сельсовета, административная комиссия

	
	Об отчете уполномоченного участкового полиции МО МВД «Змеиногорский» о работе за полугодие (год)
	3,4 квартал
	пом. УУП и ПДН

	
	Правовая, кадровая работа, противодействие коррупции

	
	Разработка проектов нормативных правовых актов, предоставление документов в прокуратуру, отправка документов в краевой регистр МНПА, приведение Устава в соответствии с действующим законодательством 
	Постоянно
	Заместитель главы администрации, специалисты администрации сельсовета

	
	Предоставление сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих и членов их семей
	апрель
	Заместитель главы администрации сельсовета

	
	Обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Саввушинский сельсовет на официальном сайте администрации Змеиногорского района
	Постоянно
	Заместитель главы администрации сельсовета

	
	Подготовка предложений и проектов об изменении действующих или отмене утративших силу нормативных правовых актов администрации Саввушинского сельсовета , Совета депутатов Саввушинского сельсовета
	В течение года
	Заместитель главы администрации  сельсовета, специалисты администрации  сельсовета

	
	Подготовка проектов муниципальных правовых актов
	В течение года
	Заместитель главы администрации  сельсовета, специалисты администрации  сельсовета

	
	Осуществление мер по  противодействию коррупции в границах мо Саввушинский сельсовет
	Весь период
	комиссия по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов 

	
	Проведение правовой и коррупционной экспертиз проектов и муниципальных правовых актов
	В течение года
	Глава администрации Саввушинского сельсовета, Заместитель главы администрации сельсовета

	
	Работа с официальным сайтом администрации Змеиногорского района
	В течение года
	Глава администрации сельсовета, Заместитель главы администрации сельсовета, специалисты администрации сельсовета

	
	Аттестация муниципальных служащих администрации
	1 раз в 3 года
	Аттестационная комиссия

	
	Проведение публичных слушаний, собраний граждан по решению вопросов местного значения
	В течение года (по инициативе главы администрации сельсовета, населения)
	Глава администрации сельсовета, Заместитель главы администрации сельсовета, специалисты администрации сельсовета

	
	Оказание муниципальных услуг
	В течение года
	Глава администрации сельсовета, Заместитель главы администрации сельсовета специалисты администрации сельсовета

	
	Деятельность по благоустройству, вопросам ЖКХ и охраны окружающей среды

	
	Проведение работы с населением по заключению договоров на вывоз ТБО, ликвидация несанкционированных свалок
	В течение года
	Глава администрации сельсовета, глава сельсовета

	
	Проведение экологических субботников работниками администрации сельсовета, организации и учреждений, владельцами частных домовладений в населенных пунктах на территории Саввушинского сельсовета
	Март – май, июнь, октябрь
	Глава администрации сельсовета, глава сельсовета, руководители 

	
	Озеленение территории Саввушинского сельсовета: разбивка цветников, высадка деревьев и кустарников и пр.
	Весеннее – осенний период
	Глава администрации сельсовета, глава сельсовета, руководители

	
	Борьба с сорной растительностью, уничтожение карантинных растений, удаление сухостоя
	Постоянно
	Глава администрации сельсовета, глава сельсовета, руководители

	
	Благоустройство территории кладбища
	По мере необходимости
	Глава администрации сельсовета, глава сельсовета

	
	Контроль за очисткой обочин дорог, поддержание порядка на придомовых территориях, прилегающих к проезжей части в населенных пунктах Саввушинского сельсовета
	Постоянно
	Глава администрации сельсовета

	
	Содержание внутрипоселковых дорог
	В течение года
	Глава администрации сельсовета

	
	О благоустройстве и санитарной очистке села 


	апрель


	Глава администрации сельсовета, глава сельсовета, уличные комитеты, депутаты Саввушинского сельсовета

	
	Мобилизационная подготовка, ведение воинского учета, пожарная безопасность, ГО и ЧС

	
	Утверждение сил и средств по пожарной безопасности, осуществление контроля за работой добровольной пожарной дружины
	Январь – февраль

Постоянно
	Глава администрации сельсовета

	
	Организация работы по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций местного характера, профилактическая работа с населением
	постоянно
	Глава администрации сельсовета

	
	Обеспечение безопасности людей на  водных объектах
	постоянно
	Глава администрации сельсовета

	
	Обучение населения мерам пожарной безопасности, проведение сходов граждан, собраний улиц и т.д.
	Постоянно
	Глава администрации сельсовета

	
	Профилактическая работа по предупреждению пожароопасных ситуаций
	В течение года
	Глава администрации сельсовета

	
	Контроль за состоянием водоснабжения, связи, дорог в пожароопасные периоды
	Летнее – осенний период
	Глава администрации сельсовета

	
	Организационная работа по учету, первичной постановке на учет граждан, пребывающих в запасе, оказание содействия в проведении медицинских и призывных комиссий, обеспечение транспортного обслуживания
	В течение года
	Специалист по воинскому учету

	
	Организация противопаводковых мероприятий
	Март – апрель
	Глава администрации сельсовета, комиссия

	
	Профилактика терроризма и экстремизма на территории Саввушинского сельсовета
	Постоянно
	Глава администрации сельсовета, Заместитель главы администрации, пом. УУП и ПДН

	
	Развитие физической культуры и спорта, организация досуга

	
	Контроль за осуществлением деятельности Дома культуры (МБУ Саввушинское СКО), сельской библиотеки, расположенных на территории 
	В течение года
	Глава администрации сельсовета

	
	Организация спортивных мероприятий, развитие физической культуры и спорта на территории Саввушинского сельсовета
	Постоянно
	Глава администрации сельсовета, директор ДК, директор школы, методист по спорту и делам молодежи

	
	Организация тематических, праздничных мероприятий для тружеников тыла, встреч с тружениками тыла, вдовами ВОВ, поздравления с памятными датами
	В течение года
	Глава администрации сельсовета, Совет ветеранов, работники ДК, библиотека совместно со школой

	
	Содержание и ремонт спортивно – игровых площадок на территории Саввушинского сельсовета
	В течение года
	Глава администрации сельсовета, методист по спорту и делам молодежи

	
	Организация и празднование Дня села
	Август
	Глава администрации сельсовета, Совет ветеранов, работники ДК, общественные комиссии, население

	
	Участие в районных праздниках, акциях, фестивалях, спортивных и патриотических мероприятиях
	Постоянно
	Глава администрации сельсовета, Совет ветеранов, работники ДК, школа, библиотеки, общественные комиссии, население

	
	Содержание и ремонт памятника на территории сельсовета
	Постоянно
	Глава администрации сельсовета, Совет ветеранов

	
	О подготовке Дня пожилых людей


	сентябрь
	Глава администрации сельсовета, Совет ветеранов, ДК

	
	День Победы. Митинг. 
	май
	Глава администрации сельсовета, Совет ветеранов, ДК

	
	О подготовке и проведении новогодних мероприятий
	декабрь
	Глава администрации сельсовета, директор МБОУ «Саввушинская СОШ», Директор МБУ «Саввушинское СКО», заведующий д/с «Пчелка»

	
	О работе органов местного самоуправления с детьми и молодежью 
	постоянно
	Глава администрации сельсовета, глава сельсовета

	
	Информационно – аналитическая работа

	
	Регулярно обновлять материалы на информационном стенде администрации сельсовета, на сайте администрации Змеиногорского района в сети интернет
	постоянно
	Специалисты администрации, заместитель главы администрации


П Л А Н

Учебы  аппарата Администрации Саввушинского сельсовета на 2014 год.

	п/№
	ВОПРОСЫ
	Сроки проведения
	Ответственные за подготовку

	1.
	Устав муниципального образования сельского поселения Саввушинский сельсовет Змеиногорского района 
	В течение года
	Фролова С.Е.

	2.
	Углубленное изучение Федерального  закона  № 131- ФЗ «О местном самоуправлении в Российской Федерации
	постоянно
	Шнырев Ю.А.

	3.
	Формирование бюджета сельсовета
	В течение года
	Иванова Е.В.

	4.
	Положение о муниципальной службе
	постоянно
	Фролова С.Е.


П Л А Н Р А Б О Т Ы

комиссии содействия семье и школе  на 2014 год.

	п/п

№
	Основные  вопросы рассматриваемые  комиссией
	Сроки  проведения

	1.
	Разработка и утверждение плана работы комиссии
	В течение  года

	2.
	Проведение заседаний, рассмотрение поступивших в комиссию административных материалов, ходатайств, информаций, заявлений, постановлений
	В течение года

	3.
	Уточнение списка неблагополучных семей на территории сельсовета
	В течение года

	4.
	Рассмотрение конкретных материалов в отношении лиц, нарушающих общественный порядок
	В течение учебного года

	5.
	Профилактические беседы 
	В течение года

	6.
	Посещение неблагополучных семей
	В течение года

	7.
	Контроль за малообеспеченными, малоимущими  семьями
	В течение года

	8.
	Патронаж неблагополучных  многодетных семей
	В течение года

	9.
	Совместная работа с участковым инспектором и женсоветом
	В течение года

	10.
	Работа с не успевающими детьми, с детьми с плохим поведением
	В течение года

	11.
	Оказание посильной помощи нуждающимся семьям
	В течение года

	12.
	Индивидуальная профилактическая работа в отношении родителей не исполняющих обязанности по воспитанию своих детей
	В течение года

	13.
	Отчет о деятельности комиссии за 2014 год
	декабрь


Председатель комиссии 

Т.В. Карапузова

П Л А Н

работы  женсовета  на  2014 год

	п/п 

№
	Мероприятия
	Сроки проведения мероприятий

	1.
	Организация и проведение совместных рейдов в неблагополучные семьи, места отдыха  молодежи, посещение дискотеки, разбор заявлений, рассматривание актов обследования семей.
	 ежемесячно



	2.
	Оказание помощи семьям, имеющим детей инвалидов, опекаемых детей, организация труда и оздоровления детей.
	в течение года

	3.
	Выявление детей и подростков с нарушением режима дня, выявление всевозможных притонов.
	в течение года

	4.
	Подготовка и проведение культурных мероприятий
	по плану работы дома культуры

	5.
	Участие в заседаниях общешкольного родительского комитета
	по плану  школы

	6.
	Подготовка и проведение акции «Соберем детей в школу»
	август

	7.
	Подготовка и проведение новогодних праздников
	декабрь

	8.
	Разработка и утверждение плана работы комиссии
	В течение  года

	9.
	Проведение заседаний, рассмотрение поступивших в комиссию административных материалов, ходатайств, информаций, заявлений, постановлений
	В течение года

	10.
	Отчет о деятельности комиссии за 2014 год
	декабрь


Председатель комиссии                                             
            Сапронова Г.И.

П Л А Н

работы  Совета  ветеранов на 2014 год

	п/№
	МЕРОПРИЯТИЯ
	 Сроки  проведения

	1.
	Обследование условий жизни инвалидов ВОВ, участников ВОВ, с целью определения нуждающихся в получении социальной поддержки.
	постоянно

	2.
	Контроль за обеспечением инвалидов, престарелых граждан в обеспечении лекарственными препаратами.
	в течение года

	3.
	Организация проведения праздника Дня победы в ВОВ
	 апрель - май

	4.
	Оказать содействие  пенсионерам и  инвалидам в приобретении кормов и топлива через хозяйства 
	по согласованию

	5.
	Содействие в организации встреч пенсионеров и инвалидов  с администрацией сельсовета, администрацией района, пенсионным фондом, социальной зашитой населения района, руководителями хозяйств.
	по согласованию

	6.
	Проведение встреч с учителями и учащимися школы с целью оказания помощи в патриотическом воспитании детей.
	в течение года

	7.
	Чествование ветеранов именинников и проведение праздников 
	Согласно плану работы дома культуры

	8.
	Оказание помощи в организации встреч учащихся школы с участниками ВОВ и боевых действий в горячих точках России
	В течение года

	9.
	Заседания  Совета ветеранов 
	один раз  в квартал

	10.
	Разработка и утверждение плана работы комиссии
	В течение  года

	11.
	Рассмотрение поступивших в комиссию ходатайств, информаций, заявлений, 
	В течение года

	12.
	Отчет о деятельности комиссии за 2014 год
	декабрь


Председатель комиссии                                                                                 Мыслина И.Н.

