Административный регламент по предоставлению дошкольного образования на территории Змеиногорского района Алтайского края
1. Общие положения.

1.1.  Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании», Типовым положением о дошкольных образовательных учреждениях, законодательством Алтайского края по вопросам образования в целях реализации прав граждан на дошкольное образование и регулирует деятельность муниципальных образовательных учреждений всех видов.

1.2. Дошкольное образовательное учреждение (далее по тексту ДОУ) – тип образовательного учреждения, регулирующее образовательные программы дошкольного образования различной направленности.  ДОУ обеспечивает  воспитание, обучение, присмотр, уход и оздоровление детей в возрасте от 1,5-2 до 7 лет.

1.3. Основными задачами ДОУ являются:

· охрана жизни и здоровья детей;
· обеспечение интеллектуального личностного и физического развития ребёнка;
· взаимодействие с семьёй для обеспечения полноценного развития ребёнка.

        1.4. ДОУ в соответствии с их направленностью делятся на следующие виды:

- детский сад;
- детский сад с приоритетным осуществлением одного или нескольких направлений развития воспитанников (интеллектуального,  художественно-эстетического,  физического и др.);

- детский сад комбинированного вида ( в состав комбинированного детского сада  могут входить общеразвивающие, компенсирующие и оздоровительные группы в разном сочетании);
- центр развития ребёнка – детский сад с осуществлением физического и  психологического развития, коррекции и оздоровления всех воспитанников.

1.5.ДОУ  в своей деятельности руководствуется Федеральными Законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, решениями соответствующего  органа управления образованием, Типовым положением о дошкольных образовательных учреждениях, своим уставом, договором между учредителем и  учреждением, договором между учреждением и родителями (законными представителями).

1.6.ДОУ в целях выполнения стоящих перед ним задач имеет право устанавливать прямые   связи с предприятиями, учреждениями и организациями.

1.7.ДОУ  несёт в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за невыполнение функций, определённых его уставом; реализацию не в полном объёме образовательных программ, качество реализуемых образовательных программ; соответствие применяемых форм, методов и средств организации образовательного процесса возрастным психофизиологическим особенностям, склонностям, способностям, интересам и потребностям детей; жизнь и здоровье работников учреждения во время образовательного процесса.
2. Организация деятельности дошкольных образовательных учреждений.

2.1.  ДОУ создаётся учредителем и регистрируется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Учредителем муниципального ДОУ является комитет Администрации Змеиногорского района по образованию и делам молодежи.

2.2. Отношения между учредителем и ДОУ определяются договором, заключённым между ними в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3. Назначение, увольнение руководителей дошкольных образовательных учреждений осуществляет комитет Администрации Змеиногорского района по образованию и делам молодежи по согласованию с главой района.

2.4. Прав юридического лица у ДОУ в части ведения уставной финансово-хозяйственной деятельности возникают с момента его регистрации. ДОУ как юридическое лицо имеет устав, печать установленного образца, штампы со своим наименованием.

2.5. Право на ведение образовательной деятельности и на получение льгот, предусмотренных законодательством Российской Федерации, возникает у ДОУ с момента выдачи ему лицензии.

2.6. ДОУ проходит государственную аккредитацию в порядке, установленном законом РФ «Об образовании».

2.7. ДОУ может быть реорганизовано, ликвидировано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. При реорганизации ДОУ его устав, лицензия, свидетельство о государственной аккредитации утрачивает силу.

2.8. Содержание образовательного процесса в ДОУ определяется программой дошкольного образования. ДОУ самостоятельно в выборе программ из комплекса вариативных программ, рекомендованных государственными органам управления образованием, внесение изменений в них, а также разработка собственных (авторских) программ в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта.

2.9. В соответствии со своими уставными целями и задачами ДОУ может оказывать дополнительные платные образовательные услуги сверх основных образовательных программ с учётом потребностей семьи на основе договора с родителями (законными представителями).                                                                                                          

Платные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемых  учредителем. К дополнительным образовательным услугам относятся те, которые находятся за рамками образовательной программы ДОУ и государственных стандартов (например: хореография, плавание, гимнастика, компьютерные развивающие игры, группы кратковременного пребывания и др.)

2.10. Режим работы ДОУ и длительность пребывания в нём детей определяется уставом ДОУ, договором между ДОУ и учредителем.  Допускается функционирование ДОУ (группы) в дневное, ночное время, круглосуточно, в выходные и праздничные дни, а также свободное посещение детьми ДОУ.

2.10.1. Организация питания в ДОУ возлагается на администрацию ДОУ.

2.10.2. Медицинское обслуживание детей обеспечивается штатным и специально закреплённым МУЗ «ЦРБ г. Змеиногорска» за ДОУ медицинским персоналом, который наряду с администрацией ДОУ несёт ответственность за здоровье и физическое развитие детей, проведение лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение санитарно-гигиенических норм, режим и качество питания.

2.10.3. Работники ДОУ проходят периодически бесплатное медицинское обследование, которое проводится за счёт средств учредителя.
3. Комплектование дошкольных образовательных учреждений.

Порядок комплектования дошкольного образовательного учреждения определяется учредителем в соответствии с Положением о дошкольном  образовательном учреждении.

3.1. В дошкольные образовательные учреждения района  принимаются дети в возрасте от 2 до 7 лет в порядке очерёдности.

3.2. Дошкольным учреждениям необходимо иметь резервные места для  детей : работников дошкольных учреждений (на период их работы в данном ДОУ), педагогических работников школ, врачей, работников культуры.

3.3. Комплектование ДОУ на новый учебный год проводится в сроки с 1 июня по 1 августа ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование в соответствии с установленными нормативами.

3.4. Приём детей в ДОУ осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) при наличии медицинской карты ребёнка, копии свидетельства о рождении, ксерокопии паспорта одного из родителей (законного представителя) в который вписан ребёнок.

3.5. В ДОУ в первую очередь принимаются дети из многодетных семей ( 3 ребёнка и больше); дети, находящиеся под опекой; дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе; инвалидов 1и 2 группы; дети безработных беженцев, переселенцев.

3.6. Отчисление ребёнка из ДОУ происходит в случаях:

· при наличии медицинского заключения о невозможности дальнейшего пребывания ребёнка в ДОУ по состоянию здоровья;
· при систематическом невыполнении обязательств родительского договора;
· при невостребовании родителем (законным представителем) места в ДОУ в течение одного месяца после зачисления ребёнка без уважительной причины;
· при отсутствии ребёнка в ДОУ в течение одного месяца без заявления родителей.

Отчисление детей из ДОУ оформляется приказом.

3.6.1. Место в ДОУ сохраняется по заявлению родителей в случаях:

· болезни ребёнка;
· санаторно-курортного лечения;
· отпуска родителей или временного отсутствия их на постоянном месте жительства (болезнь, командировка, сессия, прочие);
· лечебный период времени сроком до 75 дней.

3.6.2. По состоянию на 1 октября каждого года руководители ДОУ издают приказ о зачислении детей в ДОУ по группам. При поступлении ребёнка в ДОУ в течении учебного года также издаётся приказ о его зачислении.

3.6.3. В комитете Администрации Змеиногорского района Алтайского края по образованию и делам молодёжи ведётся «Книга учёта движения детей». Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в ДОУ. Ежегодно по состоянию на 1 сентября специалист комитета Администрации Змеиногорского района по образованию и делам  молодёжи обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зарегистрировать в «Книге учёта движения детей» количество детей принятых в течение учебного года и количество выбывших детей ( в школу и по другим причинам).

3.6.4. При приёме ребёнка в ДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

3.6.5. При приёме ребёнка в ДОУ руководители  обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом ДОУ и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в ДОУ.

3.6.6. ДОУ компенсирующего и комбинированного вида, имеющие в своём составе специальные (коррекционные) группы для детей с недостатками в физическом или психическом развитии комплектуются на основании заключения городской психолого-медико-педагогической комиссии. ДОУ комбинированного вида может организовать интегрированное воспитание, обучение определённой категории воспитанников при наличии условий для коррекционной помощи в наполняемости группы: нормально развивающихся детей 8-12 человек, дети с отклонениями 3-5 человек.

3.6.7. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приёме ребёнка в ДОУ при отсутствии свободных мест в ДОУ.
4. Финансирование образовательных учреждений.

4.1. Деятельность ДОУ финансируется его учредителем в соответствии с договором между ними. 

Источником формирования имущества и финансовых ресурсов ДОУ являются:

· бюджетные и внебюджетные средства;
· имущество, закреплённое за ДОУ собственником;
· средства родителей (законных представителей), добровольные пожертвования и целевые взносы других физических и юридических лиц;
· другие источники в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Финансирование ДОУ осуществляется на основе государственных и местных нормативов, определяющих из расчёта на одного воспитанника в зависимости от вида ДОУ.

4.3. Количество групп в ДОУ определяется учредителем исходя из их предельной наполняемости, принятой при расчёте норматива бюджетного финансирования.

В группах:

- от 1,5 до 3 лет – 15 детей
- от 3 до 7 лет – 20 детей
В разновозрастных группах:

·  при наличии в группах детей двух возрастов (от 1,5 до 3 лет) – 8 детей;
·  при наличии в группе детей любых трёх возрастов ( от 3 до 7 лет) – 10 детей;
·  при наличии в группе детей любых двух возрастов (от 3 до 7 лет) – 20 детей.

4.4.  Привлечение ДОУ дополнительных средств не влечёт за собой снижение нормативов и абсолютных размеров его финансирования из бюджета.

4.5. ДОУ осуществляет финансово-хозяйственную деятельность в пределах бюджетных и внебюджетных средств.

4.6. Финансовые и материальные средства, закреплённые за ДОУ, используются им в порядке, установленном законодательством РФ.

4.7. Родительская плата за содержание ребёнка в муниципальном ДОУ складывается из затрат на дошкольное образование.

4.8. Размер родительской платы, взимаемой за содержание детей в ДОУ, устанавливается решением Змеиногорского районного Совета народных депутатов.

4.9. В ДОУ возможно создание группы для детей, пользующихся дополнительными платными услугами.
5. Вступление в силу положения.

5.1. Разместить проект Постановления «Об административном регламенте по предоставлению дошкольного образования на территории Змеиногорского района Алтайского края» на сайте Администрации Змеиногорского района Алтайского края 01.06.2011года
Глава Администрации Змеиногорского района                                               П.Н.Остапченко

