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                                1.     ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

                   Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга по выдаче градостроительных планов земельных участков (далее – муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) структурных подразделений администрации муниципального образования – Змеиногорский муниципальный район, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и в целях повышения эффективности деятельности  отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района.

            Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства Администрации Змеиногорского района.

 1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги.
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-       Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

-       Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29.12.04 г. №190-ФЗ;

-       Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.01 г.№136-ФЗ;

-       Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 29.12.04 г. № 188-ФЗ;

-       Федеральным Законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.06 г. №59-ФЗ;

-       Постановлением Правительства Российской Федерации «О форме градостроительного плана земельного участка» от 29.12.05г. № 840

-       Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.06 г. № 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;
-       Уставом муниципального образования Змеиногорский район;


-      Постановлением главы Администрации Змеиногорского района от 26 ноября 2009 г. № 436 «Об утверждении регламента работы Администрации Змеиногорского района. Правил внутреннего трудового распорядка в Администрации Змеиногорского района;
-   решение районного Совета депутатов от15.12.2005 №83 «Об утверждении соглашения о передаче осуществления части полномочий администрациями сельсоветов Змеиногорского района Алтайского края по решению вопросов местного значения в области градостроительной деятельности администрации Змеиногорского района Алтайского края;

1.4.  Результат предоставления муниципальной услуги
 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Выдача, утвержденного постановлением Администрации  Змеиногорского района, градостроительного плана земельного участка или мотивированный отказ.
1.5. Описание заявителей.
Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступают заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, расположенного в пределах муниципального образования - Змеиногорский муниципальный район:

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга осуществляется  отделом архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства Администрации Змеиногорского района.
2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес исполнителя муниципальной услуги: Место нахождения уполномоченного органа на выдачу разрешений и его почтовый адрес: г. Змеиногорск, ул. Шумакова №4. 
Место нахождения и телефон структурного подразделения уполномоченного органа на выдачу разрешений, предоставляющего муниципальную услугу:

отдел архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района, адрес: город Змеиногорск улица Шумакова № 4, каб. №17.

контактные телефоны: 8 (385-87-2-22-36),

Электронный адрес органа: admzmrn@ab.ru;
Время работы: Ежедневно, кроме субботы и воскресенья, 
Понедельник-четверг с 8.00 до 17.00,
Пятница с 8.00 до 16.00.
Обед с 12.00 до 13.00.

Ответственным за исполнение муниципальной функции является должностное лицо органа:   заведующий отделом архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства Администрации Змеиногорского района  Пахомова Н.В.

2.1.2. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается):

по письменным запросам; 

по телефону для справок:  2-22-36; 

по электронной почте  zmstroi@yandex.ru; 

при личном обращении.

Ответственным за исполнение муниципальной функции является должностное лицо органа:   заведующий отделом архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства Администрации Змеиногорского района  Пахомова Н.В.

                        Прием граждан и юридических лиц:  
2.1.2. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения Администрации   муниципального образования – Змеиногорского района, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, указана в Приложении №2 к настоящему Регламенту.

2.1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.3.2. Получение Заявителями информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального или публичного информирования, в устной или письменной форме.
2.1.3.3. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется ведущим специалистом отдела  архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района при обращении Заявителей лично или по телефону. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя составляет не более 10 минут.  Время ожидания Заявителя для получения устной консультации не должно превышать 30 минут.

2.1.3.4. При консультировании по телефону,  ведущий специалист отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился Заявитель, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по предоставлению муниципальной услуги.

2.1.3.5. Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела  архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой (zmstroi@yandex.ru). 
2.1.3.6. Ответ направляется в письменном виде либо электронной почтой в зависимости от способа обращения Заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

2.1.3.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, интернет-сайтах.

2.1.3.8. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться Заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.1.3.9. Информационные материалы, образцы заявлений можно получить в отделе архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района. 

         2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Отдел  архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района  в течение 30 (тридцати) дней со дня поступления заявления (с приложениями согласно п.2.3. настоящего регламента) на выдачу градостроительного плана земельного участка осуществляет его подготовку и обеспечивает его утверждение постановлением администрации Змеиногорского района.
2.2.2  Время ожидания приема Заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
2.2.3.  Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу и прием документов,  не должна превышать 15 минут.

2.3. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.
 2.3.1.Перечень документов, прилагаемых  к заявлению на получение градостроительного плана земельного участка для физических лиц.
2.3.1.1. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется на имя главы администрации Змеиногорского района.
В заявлении должны быть указаны:

-        фамилия, имя, отчество физического лица;

-        адрес или адресный ориентир земельного участка, на который требуется подготовка градостроительного плана;

-        адрес постоянного местожительства Заявителя;
-        контактные телефоны Заявителя.

Форма заявления для физических и юридических лиц указана в приложении №3 к настоящему Регламенту.

2.3.1.2.  К заявлению должны быть приложены следующие документы:

-        Копия Постановления администрации муниципального образования- Змеиногорский муниципальный район   о разрешенном использовании земельного участка (при его наличии);

-        Копия правоустанавливающего документа на земельный участок;

-        Копия технического паспорта на домовладение (для застроенных земельных участков);

-        Копия акта установления (восстановления, определения местоположения установленных) границ земельного участка или копия землеустроительного дела;

-        Копия кадастрового паспорта земельного участка (выписки из государственного земельного кадастра);

-        Копии технических условий подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

-        Нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы Заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности.

2.3.2.  Перечень документов, прилагаемых  к заявлению на получение градостроительного плана земельного участка для юридических лиц.
2.3.2.1.  Заявитель обращается в отдел архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района с заявлением на имя  главы Змеиногорского района о выдаче градостроительного плана.

В заявлении должны быть указаны:

-        реквизиты, организационно-правовая форма и наименование юридического лица;

-        адрес или адресный ориентир земельного участка, на который требуется подготовка градостроительного плана;

-        юридический адрес Заявителя;

-        контактные телефоны Заявителя.
         2.3.2.2. К заявлению юридического лица должны быть приложены следующие документы:

-        Копия Постановления Администрации  Змеиногорского района о разрешенном использовании земельного участка (при его наличии);

-        Копия правоустанавливающего  документа на земельный участок;

-        Копия выписки из технического паспорта нежилых помещений (для застроенных земельных участков) для всех объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка;

-        Кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра);

-        План застройки земельного участка (проект планировочной организации земельного участка)

-        Копии технических условий подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения.

2.4. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.
 2.4.1.  Прием Заявителей осуществляется в отделе  архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района.

 2.4.2. Организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком приема, приведенным в пункте 2.1.1. настоящего Регламента.

2.4.3. Для ожидания приема Заявителя должны быть отведены места (в коридоре), оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

2.4.4. На информационных стендах в здании администрации Змеиногорского района должны быть размещены следующие материалы:

- график приема заинтересованных лиц;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

- адрес интернет-сайта;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование Заявителей;

- образцы заявлений;

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.5.1. Администрация  Змеиногорского района вправе отказать в выдаче градостроительного плана земельного участка в случаях:

-     обращение неправомочного лица;

-     отсутствие или неполный перечень документов, указанных в п. 2.3. настоящего Административного регламента;

-     несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.

2.6. Информация о стоимости предоставления муниципальной услуги для заявителя. 
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. 
       3.     АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 

 3.1. Последовательность административных процедур по подготовке, утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлены блок-схемами:

Приложение №1. Блок-схема последовательности при приеме документов, подготовки, утверждения и выдачи градостроительного плана земельного участка.

Прием заявления и документов для подготовки градостроительного плана земельного участка, консультирование граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административного действия является обращение гражданина в администрацию  Змеиногорского района по вопросу предоставления муниципальной услуги. Прием и консультирование граждан осуществляется специалистом отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района.
Заинтересованное лицо обращается в администрацию  Змеиногорского района с заявлением на имя главы Администрации района о подготовке градостроительного плана земельного участка с необходимым перечнем документов согласно п. 2.3 настоящего Регламента.

Специалист отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района проверяет полномочия заявителя – заинтересованного лица.

Специалист отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района  проверяет наличие всех необходимых документов и сличает представленные экземпляры оригиналов и копии документов друг с другом.

В случае несоответствия представленных документов требованиям законодательства, специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению.

В случае соответствия всех представленных документов требованиям законодательства  специалист отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района формирует результат административной процедуры по приему документов и передает его в порядке для регистрации.

Регистрация принятого заявления производится специалистом общего отдела в течение трех дней с момента поступления заявления
В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию специалистов отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

3.3. Рассмотрение заявления о подготовке градостроительного плана
3.3.1. Зарегистрированное заявление с пакетом принятых документов поступает в отдел архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района.

3.3.2. Специалист отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов.

3.4  Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка
3.4.1       По результатам рассмотрения представленных документов специалист отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района готовит проект градостроительного плана земельного участка.

3.4.2       Градостроительный план земельного участка подписывает Заведующий отделом архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района 

3.4.3       После подписания градостроительного плана земельного участка специалист отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района готовит проект постановления администрации Змеиногорского района об утверждении градостроительного плана земельного участка (далее – проект постановления).

3.4.4       Проект постановления с градостроительным планом земельного участка и пакетом документов передается на согласование   главе Администрации Змеиногорского района.

3.4.5       После издания постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка полный пакет документов с градостроительными планами передается в отдел архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района  и специалист отдела проводит регистрацию градостроительного плана.

3.4.6       Специалист отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района уведомляет заявителя по телефону, в письменной форме или с помощью электронной почты (при наличии электронной почты заявителя) об исполнении муниципальной услуги.

3.4.7       Специалист отдела архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района проверяет полномочия получателя. Получателю выдается градостроительный план земельного участка и один экземпляр постановления администрации Змеиногорского района  об утверждении градостроительного плана земельного участка.

3.5       Внесение данных в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности
Третий экземпляр градостроительного плана на бумажном и электронном носителях остается в отделе архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами 
4.1.1. Текущий контроль  за совершением действий по исполнению муниципальной функции, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляется заведующим отдела.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заведующим отдела проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего Регламента.

4.1.3. Контроль за непосредственным предоставлением муниципальной услуги отделом  архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства Администрации Змеиногорского района осуществляется заведующим отдела.

4.1.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного на выдачу разрешений органа.

4.1.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.1.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работ уполномоченного на выдачу разрешений органа) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.1.7. Для проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги главой Администрации Змеиногорского района формируется рабочая группа, в состав которой включаются муниципальные служащие уполномоченного на выдачу разрешений органа.

4.1.8. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
          Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации
5. Порядок обжалования действия  (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги 

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ и Регламентом «По решению вопросов досудебного обжалования действий и решений исполнительно – распорядительного органа местного самоуправления Змеиногорского района».
5.1. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

фамилию, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.2. Глава Администрации Змеиногорского района:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах местного самоуправления, государственных органах, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.3. Ответ на жалобу подписывается Главой Администрации Змеиногорского района: (в его отсутствие - уполномоченным лицом).

5.4. Ответ на жалобу, поступившую в отдел архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства Администрации Змеиногорского района, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.5. Письменная жалоба, поступившая в отдел архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства Администрации Змеиногорского района, рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Отдел архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства Администрации Змеиногорского района при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит рассмотрению. О данном решении, в течение 7 дней со дня регистрации обращения,  заявитель, направивший жалобу уведомляется, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник уполномоченного на выдачу разрешений органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в уполномоченный на выдачу градостроительных планов земельных участков орган. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.8. Действие (бездействие) и решения должностных лиц отделa архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства Администрации Змеиногорского района, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего регламента, могут быть обжалованы в судебном порядке.
Приложение №1

к Административному регламенту

Блок- схема

процедуры подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка














                                                                                                                  
Приложение №2
к Административному регламенту

Подготовка в установленном порядке и выдача 
градостроительных планов земельных участков
Структурные подразделения Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование
	Адрес 
	Телефон 
	Режим работы 

	Отдел   архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского 
	Г.  Змеиногорск улица Шумакова № 4, каб. №17
	2-22-36
	Понедельник-четверг с 8.00 до 12.00 с 13.00 до 17.00

Пятница  с 8.00 до 12.00 с 13.00 до 16.00 

Выходные: суббота, воскресенье


 
           Приложение №3
           к Административному регламенту 

                                                                   Главе администрации     
Змеиногорского района
В. И. Коренскому 

                           




от:  Заявитель

 ______________________________________________
                           




       (полное наименование заявителя– юридического лица;







_____________________________________________________






______________________________________________________
        адрес местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

______________________________________________________
                      или фамилия, имя, отчество для граждан, 

______________________________________________________
                                почтовый адрес, телефон)

                           




_________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О  ПОДГОТОВКЕ, УТВЕРЖДЕНИИ И ВЫДАЧЕ  
ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу   подготовить, утвердить и выдать    градостроительный    план    земельного    участка, расположенного по адресу: __________________________________  

_____________________________________________________________________________
(указывается полный адрес земельного участка)
кадастровый номер __________________________, для целей ________________________

____________________________________________________________________________
   (указывается цель, для которой запрашивается градостроительный план -  строительство, реконструкция, капитальный ремонт)

_____________________________________________________________________________
(указывается предполагаемый вид использования)
____________________________________________________________________________________________
"______" ______________________ 20_____ г.     
 __________________________

 
 (дата обращения заявителя)                       



(подпись)

Приложение 1

к заявлению о выдаче градостроительного            плана земельного участка

                                                                                             "_____" _________ 20____ года

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ В  ОТДЕЛ ПО ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВУ И АРХИТЕКТУРЕ  АДМИНИСТРАЦИИ  ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА  ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	№
	Наименование документа         
(заполнить соответствующие строки)
	Документы представлены

	
	
	на бумажных    
носителях
	на электрон
ных носителях

	
	
	кол-во 
экземп-
ляров
	кол-во  
листов  
в одном  
экземпляре
	наимено
вание 
файла

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Документ, подтверждающий личность и полномочия заявителя или его представителя
	
	
	

	2
	Подготовленный проектной организацией и оформленный в установленном порядке градостроительный план земельного участка
	
	
	

	3
	Копии документов, подтверждающих права заявителя на земельный участок
	
	
	

	4
	Копии документов, подтверждающих право собственности заявителя на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке
	
	
	

	5
	Копия кадастрового паспорта (кадастрового плана) земельного участка

	
	
	

	6
	Копия межевого плана земельного участка

	
	
	

	7
	Копии технических и кадастровых паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка
	
	
	

	8
	Материалы топографической съемки на территорию земельного участка
	
	
	

	9
	Копии технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения
	
	
	


Заявитель:

__________________________________________   
_________________   
_____________________
(должность уполномоченного  представителя   
     
          (подпись)       
    (расшифровка подписи)
_____________________________________________
заявителя– юридического лица

_____________________________________________

"________" __________________ 20______г.
или фамилия, имя, отчество гражданина
 
  Приложение №4
  к Административному регламенту 

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений 

о выдаче градостроительных планов земельных участков
и учета выданных градостроительных планов земельных участков
Отдел архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства администрации Змеиногорского района 

Дата начала ведения журнала "______" _________________20 ___ г.

Дата окончания ведения журнала "______"  ______________20 ___ г.

Срок хранения журнала ________ лет

	№ п/п
	Дата 
принятия заявления 

с полным пакетом необходимых документов
	Наименование заявителя
(фамилия и инициалы лица, представившего документы, должность, документ, удостоверяющий личность)
	Адрес 

земельного участка
	Целевое использование земельного участка
	Наименование организации, разработавшей градостроительный план земельного участка
	Номер и дата выдачи градострои

тельного плана земельного участка
	Номер и дата выдачи уведомления об отказе в выдаче градострои

тельного плана земельного участка
	Подпись лица, получившего разрешение на строительство       (отказ в выдаче разрешения на строительство) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение №5
  к Административному регламенту



 
Отдел архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства
 администрации Змеиногорского района 

658480, Алтайский край, г. Змеиногорск, ул. Шумакова, №4
телефакс: (8 38587)  2-22-36

исх. № __________________                   



  "______ " "________________" 20_____г.                                             





УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Отделом архитектуры, строительства, транспорта и благоустройства

 администрации Змеиногорского района рассмотрены документы, представленные для получения 
градостроительного плана земельного участка, находящегося по адресу:

_____________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)


полученные  "_______" "________________________"  20 ____ г.   вх.  № _______________________ .

Отделом принято решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка в связи с:


_____________________________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка)


_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Начальник отдела     _________________________      

_________________________________
                           


 (подпись)                     



(Ф.И.О.)

       
М.П.


Вместе  с уведомлением заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению подлинные документы,  за  
исключением  документов, представленных в электронном виде, которые остаются на хранении в Отделе.


Уведомление  и комплект документов получил      "_______" "____________"  20 ​​___ г.  

_____________________________________
______________
__________________


(должность представителя 



       (подпись)       
    (расшифровка подписи)

_____________________________________________

заявителя  – юридического лица


_____________________________________________

или фамилия, имя, отчество гражданина

Заявитель


представляет в Отдел заявление





О подготовке, утверждении и выдаче градостроительного плана





Об утверждении и выдаче градостроительного плана





Проверка комплектности документов





В случае если документы представлены в полном объеме,  


Специалист Отдела фиксирует факт получения от заявителя 


пакета документов путем произведения записи 


в Журнале регистрации заявлений на выдачу градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов








В случае некомплектности документов Специалист Отдела возвращает документы заявителю





Начальник Отдела  проверяет соответствие представленного градостроительного плана документам градостроительного зонирования








Начальник Отдела проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов








В случае не соответствия Специалист Отдела,  в течение 10 дней,   подготавливает и в письменной форме направляет заявителю зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана, подписанное начальником Отдела, и возвращает все представленные им документы








В случае соответствия начальник Отдела подготавливает градостроительный план и передает его Специалисту








В случае соответствия начальник Отдела согласовывает градостроительный план и передает его Специалисту





В случае не соответствия Специалист Отдела,  в течение 10 дней,   подготавливает и в письменной форме направляет заявителю зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана, подписанное начальником Отдела, и возвращает все представленные им документы








Специалист Отдела готовит проект постановления главы администрации 


об утверждении градостроительного плана земельного участка





После издания постановления Специалист Отдела  присваивает номер градостроительному плану путем его регистрации в Журнале регистрации заявлений на выдачу градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов








Специалист Отдела  выдает Заявителю 2 экземпляра 


утвержденного градостроительного  плана земельного участка








